
Op al onze aanbiedingen en overeenkomsten zijn van toepassing de Leveringsvoorwaarden voor de Grafische Industrie, gedeponeerd onder nummer 6 / 2002 ter griffie van de Arrondissementsrechtbank te Amsterdam. Een exemplaar wordt u op verzoek toegezonden.
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BETREFT DATUMUW REFERENTIEONZE REFERENTIE

Programma’s als MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, etc. zijn 
niet bedoeld voor grafische opmaak, maar meer geschikt voor 
platte tekst. Indien u voor het aanleveren van uw bestand toch 
gebruik maakt van deze programma’s houdt u dan rekening 
met het volgende;

• MS-Office programma’s maken gebruik van RGB-kleuren 
(kleurindeling voor het beeldscherm), onze machines werken 
met CMYK-kleuren. Hierdoor zullen kleurafdrukken afwijken 
van de beeldschermweergave. Afhankelijk van de kleur is het 
verschil groot of klein.

• Gebruik alleen afbeeldingen met een resolutie van 300 dpi, 
ofwel 300 pixels per inch. Afbeeldingen afkomstig van het in-
ternet zijn veelal slechts 72 dpi en kunnen voor een optimaal 
resultaat dus op slechts ¼ van de afgebeelde grootte gedrukt 
worden. 

• Controleer het gegenereerde pdf-bestand zorgvuldig. Tijdens 
het aanmaken van een pdf-bestand vanuit MS-Office kunnen 
objecten ‘verspringen’ of de overdruk indien van toepassing 
incorrect worden toegepast.

• Levert u een bestand aan als MS-Office document, dan zullen 
wij dit voor u omzetten naar pdf en dit ter goedkeuring aan u 
toezenden. 

• Plaats alle pagina’s, voor- en achterkant, in 1 document.

Hoe maakt u PDF
Kijk eerst naar deze belangrijke instructie filmpjes 
• https://www.youtube.com/watch?v=2SqN1ziIawo

De PDF dient gemaakt te worden op dezelfde pc, waarop ook 
het basis document is gemaakt. Alleen op deze manier kunt u 
er zeker van zijn dat de PDF gemaakt wordt met de juiste let-
tertypen, ook wel “fonts” genoemd. Er is namelijk geen garantie 
te geven dat de door u gebruikte letterfonts ook op de andere 
computer staan. Deze stap is essentieel om te volgen. Gebeurd 
dit niet, dan heeft dit directe gevolgen voor het uiteindelijke 
resultaat.

PDF controleren stap 6
Nu kun u de zojuist gemaakte PDF openen in Acrobat Reader. 
Mocht u niet over deze reader beschikken, klik dan  hier .
Wanneer de PDF geopend is, kiest u in het rolmenu “bestand” 
voor de optie Eigenschappen”. Het derde tabblad heet “Fonts”. 
Wanneer de PDF volgens bovenstaande stappen is gemaakt 
moet achter alle gebruikte lettertypen: “(ingesloten subset)” 
staan. Bij de Engelse versie staat hier “(Embedded subset)”.
Als bovenstaande klopt dan is de PDF klaar.

Handige tips voor een optimaal resultaat:
• Voeg geen overbodige pagina’s in.
• Bij het maken van een boekje is de hoeveelheid pagina’s 

altijd een veelvoud van vier.
• Geef duidelijk instructies mee over wat precies de bedoeling 

is. Maak een model en geef deze mee.
• Voor het maken van de definitieve PDF controleert u of het 

bestand correctievrij is.

Wanneer u vragen heeft, neemt u dan gerust contact met 
ons op.

Het aanleveren van PDF vanuit MS Office

http://get.adobe.com/nl/reader/

